INWENTARYZACJA SMALL BUSINESS

Inwentaryzacja (inaczej remanent) polega na policzeniu rzeczywistej ilosci towaréw w przedsiebiorstwie.
Policzone stany magazynowe towarow wprowadza sie do specjalnej tabeli (Raporty -> Inwentura -> Protokét
réznic - korekta stanéw). W tabeli tej widzimy poréwnanie zliczonych ilosci ze stanami towaréw prowadzonych
przez program. W nastepnym kroku rzeczywiste (zliczone) stany mozemy naniesc¢ jako stany magazynowe
programu.

Oczywiscie w kazdej firmie moze by¢ inna specyfika inwentaryzacji, wiec i operacje mogg sie nieznacznie
rézni¢ od opisywanych. Osoba obstugujgca system, czytajgc dostepne funkcje dobierze na pewno cos dla
swojej firmy.

W najczesciej spotykanym scenariuszu kolejnosé czynnosci wyglada tak:

1.Przygotowanie programu do inwentaryzaciji.

2.Pobranie aktualnych stanéw magazynowych.

3.Wydruk spisu z natury.

4.Wprowadzenie iloéci zliczonych do programu.

5.Aktualizacja standw magazynowych.

6.UWAGA! Raport poinwentaryzacyjny.

7.Warto wiedzieé.

1. Przygotowanie programu do inwentaryzacji.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji nalezy koniecznie wykona¢ nastepujgce rzeczy:

1.Sprawdzi¢ czy zostaty wprowadzone wszystkie dokumenty majace wptyw na
magazyn (zakup,sprzedaz, korekty,produkcja).

2.0dczytac kasy fiskalne, a sprzedaz zatwierdzi¢ w magazynie. (modut kasy)
3.0dczyta¢ dokumenty z samodzielnych stanowisk POS. (modut SSPOS)

4.0dczyta¢ dokumenty z filii POS-owych. (modut Filie POS)

5.Czy wszystkie dokumenty w programie zostaty zatwierdzone?
Miesigce -> Funkcje serwisowe -> Dokumenty, ktére nalezy zatwierdzic w
magazynach

Wszystkie powyzsze przypadki powodujg rozbieznosci ilosciowo-wartosciowe, ktére nalezy pozniej wyjasniac
duzym naktfadem czasu i sit. Sprawdzenie powyzszych punktéw przed rozpoczeciem remanentu gwarantuje
nam poprawnos¢ stanéw magazynowych.
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2. Pobranie aktualnych standéw
magazynowych.

Przechodzimy w menu do Raporty -> Inwentura -> Protokét réznic - korekta stanéw — F5 Utwérz nowy

Miesiace Tabele Bistro Hotel Serwis Wystaw Raporty Kasy Filie Inne
Inwentaryzacja - protokét réznic - korekta stanow: Rejestr

Data Data S5tan I
Lp. lUuagi Hr dok . inuenta- |[wupetnie- | rzeczy- RS
ryzac.j i nia Wisty Hg
1 2 3 4 L] (5]
‘rotokot na dzien: 31.12.2018 31.12.2018

F2 Wycen roinice wg | Cena 1 |z“

F3 Stan na koniec dnia: 131.12.2018 |

F4 Magazyn: | Wszystkie
F5 Grupa towarowa: | Wszystkie

F6 Katagoria: | Wszystkie

|Fn" St. rzeczywisty ||U5ta| wqg komputera | v |

W tym miejscu musimy podjac¢ kilka waznych decyzji:

F2 - wg jakich cen sprzedazy ma by¢ dokonana wycena towaru (pierwszych czy drugich, gdyz ceny zakupu
pobierane sg domysinie).

F3 - na jaki dzien majg zosta¢ pobrane towary z magazynu. Robigc inwentaryzacje przed rozpoczeciem
sprzedazy protokodt wypetniamy z datg dnia poprzedniego, natomiast po zakornczonej sprzedazy date nalezy
podac biezgcg - wiecej...

F4 - wybieramy magazyny

F5 - wybieramy grupy towarowe

F6 - wybieramy kategorie towarowe
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F7 - przyciskiem St. rzeczywisty ustalamy, w jaki sposéb ma zosta¢ wypetniona rubryka "Stan rzeczywisty", w
ktorej mamy wpisac zliczone przez nas ilosci towardw. Ustalenie to jest bardzo waznym krokiem.

Dane w rubryce stan rzeczywisty
() Ustal wg komputera. Pomacne gdy korygujemy tylko czeé¢ asortymentu
(roZnice wystepujg w niewielkig] ilosci towarow lub remament doty-
czy wybranego asortymentu).

(® Wstepnie wyzeruj. Pomocne gdy korygujemy catos¢ asortymentu. Prog-
ram wstepnie wyzeruje rubryke ze stanami rzeczywistymi. Utatwia to
prace w przypadku, gdy wiele pozycji ma ulec likwidagji.

W przypadku inwentaryzacji rocznej najczesciej zaznacza sie opcje wstepnie wyzeruj, natomiast jesli chcemy
przeprowadzi¢ wybiércza inwentaryzacije (zliczy¢ tylko cze$¢ towaréw) nalezy wybrac opcje ustal wg
komputera. W celu zatwierdzenia wyboru wciskamy klawisz F12.

Po powrocie do okna "Pobierz dane do korekty" réwniez wybieramy klawisz F12 w celu akceptaciji.

Miesiace Tabele Bistro Hotel Serwis Wystaw Raporty Kasy
Inwentaryzacja - protokét réznic - stany z 31.12.2018

Stan
Lp. Haozua towarusustugi Sumbol Indeks Jedn. Hagazun rZeczy-
(PLUD niary #Frodtony Histy [

1 2 a 4 5 1] )
1|HLeko 1 L Hagazun gtduny 5,88
2 |Nasto 2 kg Hagazun gtduny 198,008
3 |Cuk ier 3 ka Hagazun gtduny 1a.008
4 |Cukierki 4 szt |Magazun glduny -1,00
5 |ChlLeb 5 szt |Hagazun gtduny /9,08
b & szt |Magazun glduny 196,08
7 7 szt |Hagazyn gtduny 29,00

_| Inne operacje Pokai kartoteke
WprowadZ zmiany do magaz. | |deiei stan wg komputera ! Etykiety

| | Pobierz towar

Po tej operaciji tabela protokotu réznic zostanie wypetniona towarami.

Po ponownym wejsciu w Raporty -> Inwentura -> Protokét roznic - korekta stanéw wchodzimy do rejestru
wykonanych inwentaryzacji. Jesli juz wypetnialiSmy protokét réznic, wyszukujemy go w rejestrze i wchodzimy
klawiszem F4 Pokaz protokot. W Srodku mozemy dokonczy¢ rozpoczetg juz inwentaryzacje bgdz nanies¢
niezbedne poprawki.



3. Wydruk spisu z natury.

W czesci towarowej inwentaryzacji wybieramy klawisz F3 Drukuj, aby wydrukowa¢ arkusz inwentaryzacyjny
dla pracownikéw.

4. Wprowadzenie ilosci zliczonych do
programu.

W czesci towarowej inwentaryzacji rozpoczynamy réwniez wprowadzanie ilosci rzeczywistej. Program pozwala
na jednoczesng prace osob korzystajgcych z inwentaryzatoréw i tych wprowadzajgcych stany recznie.
Umozliwia réwniez, w przypadku wersji sieciowej programu, prace w tabeli inwentaryzacji uzytkownikéw na
réznych komputerach.

1. Inwentaryzacja reczna - F5 Korygowanie stanéw reczne (zalecane) wpisujemy dane uzyskane z arkuszy
inwentaryzacyjnych bezposrednio do komputera.

A Wyszukiwanie towarow ?
'F5 Wyszukaj.. |
F10 Symbol Mazwa |F? Wyszukiwanie.. |

B | |

Lista towardw

Symbol Mazwa Spr.boru. Stan rzecz. Opis

1 hleko 0.55 3.00 In )

10 Drozdie 0.22 78.00

11 Gruszki 1.81 48.00 In

12 Jajka on 104,00 OK

13 Paluszki 0.62 511.00

14 Czosnek 2.50 2.00 OK

15 Ziemniaki 0.80 40.00 v
Enter llosc F2 Skocz do linii F3 Mowy towar F11 Ze stownika

W tym oknie mozemy towary wyszukiwaé recznie po symbolu, nazwie badz innych ustawionych atrybutach, jak
réwniez mozemy uzyc¢ czytnika kodéw kreskowych. Towary, ktére byty juz modyfikowane recznie, sg w liscie
oznaczone stowem "OK", natomiast te, ktére zmodyfikowat odczyt z inwentaryzatora (kolektora danych), sg
oznaczone kodem "In".



Stan rzeczywisty: & Stan rzeczywisty: LI
Komputer wskazuje: Komputer wskazuje: (dodatkowa)

Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto

Enter OK Esc Anuluj Enter OK Esc Anuluj

Po wybraniu pozycji klawiszem ENTER pojawia sie okno z mozliwoscig wpisania zliczonej ilosci. Jesli "Stan
rzeczywisty" bedzie wiekszy niz "Komputer wskazuje" program zatozy, ze jest to dostawa i poprosi uzytkownika
0 wpisanie ceny zakupu.

Przy ponownym pobraniu towaru, ktéry byt juz modyfikowany, program pokazuje nieco zmodyfikowane okno.
Na "Stan rzeczywisty" sktadajg sie dwie ilosci - ta ktérg wpisali$my wczesniej i ta, ktérg chcemy dodac w tej
chwili. W tym miejscu mozemy réwniez odjg¢ od wczesniej zliczonej ilosci jesli np. okazuje sie, ze czes¢
towaréw jest uszkodzona i bedziemy je musieli zutylizowaé. W takiej sytuacji wpisujemy ilos¢ poprzedzajac jg
znakiem "-" (minus).

2. Inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy pomocy inwentaryzatora - najpierw wprowadzamy dane do
inwentaryzatora (najczesciej w trakcie liczenia towaréw na potkach), a potem opcjg F7 Wczytaj z
Inwentaryzatora przesytamy je bezposrednio do rubryki "Stan rzeczywisty".

Skonfigurowane typy inwentaryzatorow
Uniwersalny Konfiguracja odczytu
- Mieustalony -
- Mieustalony -
- Mieustalony -

F12 Odczyt inwentaryzatora F3 Pokaz archiwum

Anuluj F4 Odczyt z archiwum
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3. Bezposrednio w tabeli (ENTER w rubryce "Stan rzeczywisty")

Jakikolwiek niedobdr lub nadmiar danego towaru na magazynie zostanie odnotowany w rubryce nr 9: Réznica
miedzy stanami. Po zakonczonym wprowadzaniu danych, nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ zapiséw (np. analiza
rubryki "Réznica miedzy stanami" w poszukiwaniu "abstrakcyjnych" rozbiezno$ci).

5. Aktualizacja standw magazynowych.

Wprowadzenie zmian do magazynu odbywa sie po wybraniu klawisza F6 Wprowadz zmiany do magaz.
Wszystkie pozycje zostang automatycznie uaktualnione w magazynie zgodnie z tym co widnieje w rubryce nr 9:
Réznica miedzy stanami. Program sam odpowiednio rozchoduje lub przyjmie odpowiednie towary tak, aby
uzyskac¢ odpowiedni stan koncowy towaréw. UWAGA: dokument inwentaryzacji zachowuje sie podobnie do
innych dokumentéw w programie. Mozna go dowolnie edytowaé, nawet po zatwierdzeniu w magazynie, i
ponownie zatwierdzac.

6. UWAGA! Raport poinwentaryzacyjny.

Protokét réznic - korekta stanéw, stuzy jedynie do skorygowania stanéw w magazynie do wartosci
rzeczywistych — wiecej.... Nie nalezy go drukowaé w innych celach niz informacja o towarach dla osob
zliczajgcych.

Ostateczny wynik inwentaryzacji (po wprowadzeniu korekty stanow do magazynu klawiszem F6) poznamy
dopiero po wypetnieniu raportu w menu Raporty -> Inwentura -> Inwentaryzacja wg Towaréw lub Raporty ->
Inwentura -> Inwentaryzacja wg Dostaw. Tutaj rowniez drukujemy raport z wartosci magazynu w cenach
netto dla Urzedu Skarbowego.

Raporty -> Inwentura -> Inwentaryzacja wg Towarow - kazdy towar wystepuje tylko raz, a jesli na jego stan
sktadato sie wiecej niz jedna dostawa cena netto jest ceng sredniowazong - wiecej...

Raporty -> Inwentura -> Inwentaryzacja wg Dostaw - poszczegdlne towary mogg wystgpi¢ w kilku pozycjach
jesli ceny dostaw byty ré6zne. Raport jest mocno uszczegdtowiony i zapewnia 100% zgodnosci z dokumentami
dostaw — wiecej...

7. Warto wiedziec

F10 Odswiez stan wg komputera - istniejg przypadki, gdy musimy pobra¢ dane do tabeli inwentaryzacji raz
jeszcze - btedne dane w rubryce "Stan wg komputera" (np. zostata wpisana btednie data spisu, pominiety
ktorys z magazyndw lub ktéras grupa towarowa, wprowadzono dokumenty z wsteczng datg). Jesli mamy juz
wprowadzone stany rzeczywiste dla czesci towardw, nalezy wybrac opcje F10 Od$wiez stan wg komputera.
Po tej czynnosci stany wg komputera zostang od$wiezone, a my mozemy powrdci¢ do dalszego wprowadzania
danych.

F9 Inne operacje - dodatkowe opcje utatwiajgce przeprowadzanie inwentaryzacji oraz opcje serwisowe:
Ctrl-F2 Cofniecie odczytu z inwentaryzatora - uzycie tej opcji pozwala na wycofanie btednego odczytu z
inwentaryzatora (czasem zdarza sie, ze dwukrotnie odczytuje sie te same dane z kolektora danych).

Ctrl-F3 Odswiez kody dodatkowe (barkody) - stosowanie tej prostej, lecz bardzo pomocnej funkcji rodzi np.
sytuacja odnalezienia nowego towaru i dopisanie jego kodu jako barkodu (kodu dodatkowego), bezposrednio
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do magazynu (towar ten jest w magazynie, ale pod innym kodem niz znaleziony). Uzycie opcji F9 pozwala na
szybkie przegladniecie i odswiezenie tablicy kodéw oraz uaktualnienie spisu towardw i ich kodéw w protokole
réznic.

Ctrl-F4 Export do centrali - opcja pozwala na wystanie inwentaryzaciji z filii do centrali w fialiach POS.
Ctrl-F5 Wymiana magazynéw (opcja serwisowa) - opcja serwisowa i nie powinno sie jej uzywac. Program

zmienia magazyn dla towaréw pobranych do protokotu réznic. Do identyfikacji takich samych towaréw uzywa
unikatowych identyfikatoréw przypisanych towarom w magazynach.

Ctrl-F6 Odtworz pop. protokét z kartotek (opcja serwisowa) - opcja serwisowa i nie powinno sie jej uzywac.
Funkcje tg stosujemy, gdy zostat pobrany nowy protokét réznic, a my tymczasem musimy powrdci¢ do

poprzedniego protokotu. W wyniku dziatania tej opcji program przeglgda magazyn wyszukujgc w kartotekach
zapisy z wczesniejszej inwentury. Pamietajmy jednak, iz przywrdcenie danych ze starego protokotu oznacza
zastgpienie aktualnie edytowanych danych (skasowanie).
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